Kastamonu Universitesi Basin ve Hakla fliskiler Miisavirligi Haber Yazim ve Degerlendirme Olgiitleri

Genel Ilkeler
1. Haber Yazim I¢in Temel Kriterler
1.1. 5N1K Kurah

Her haber metni, asagidaki temel sorulara agik ve dogru sekilde cevap vermelidir:
- Ne oldu?

- Nerede oldu?

- Ne zaman oldu?

- Kim gerceklestirdi?

- Kim katild1?

- Neden yapildi?

1.2. Dil ve Uslup

- Resmi, agik ve nesnel bir dil kullanilmali
- Dolayli anlatim tercih edilmeli; kisisel yorum, 6vgii, abartidan kagimilmalidir
- Unvan ve isimler dogru ve eksiksiz yazilmali

1.3. Yap1 ve Akis

Bir haber metni asagidaki boliimlerden olugmalidir:
1. Girig Paragrafi

2. Gelisme Boliimii

3. Sonug ve Katilim Bilgisi

4. Fotograf ve Gorsel Destegi

1.4. Yazim ve Format Standartlar1

Alan Standart

'Yazim Dili Tiirkce — TDK kurallarina uygun

Tarih Formati Gun Ay Y1l (6rn. 16 Mayis 2025)

Unvanlar Eksiksiz ve giincel akademik unvanlarla yazilmal
Birimler Fakiilte, enstitii, koordinatorliik vb. adlari tam yazilmali
Saygi Uslubu Katilimeilar ve konusmacilara saygili ve mesafeli bir anlatim kullanilmali

2. Haber Niteligi Degerlendirme Olgiitleri

Kastamonu Universitesi Basin ve Halkla iligkiler Miisavirligi’nin haber niteligi degerlendirme 6lgiitleri asagidaki tabloda
sunulmustur.



Olgiitler

Rektor ve Rektor Yardimeilari’nin katilimiyla gergeklestirilen faaliyetler

Arastirma-Gelistirme, Proje ve Yayin Alanindaki Iyi Ornekler

Egitim-Ogretim Alanindaki Iyi Ornekler

Uluslararasilasma Alanindaki Iyi Ornekler

Siirdiiriilebilirlik Alanindaki Iyi Ornekler

Sosyal Sorumluluk, Topluma Hizmet ve Sehirle iliskiler Alanindaki Iyi Ornekler

[dari Yonetim ve Tesislesme Alanindaki Iyi Ornekler,

Universite adina yurt ici veya dist nitelikli bilimsel etkinliklere katilim, is birligi ve taninirlik faaliyetleri

Universite adina kabul edilen projeler, alinan ulusal ve uluslararasi ddiiller ile verilen sertifikalar,

Universitenin agiklanan ulusal ve uluslararas1 siralamalari

Glindemle ortiisen, belirli glin ve haftalara anlamli katki sunan igerikler

3. Haber Niteligi Tasimayan Icerikler

Asagida siralanan durumlar, genellikle haber olarak degerlendirilmez:

Rutin toplant1 ve protokol ziyaretleri (6nemli katilim, stratejik kararlar veya 6zel glindem olmadikca)
Daha Once sik¢a haber yapilmis, tekrar eden igerikler veya benzer temali etkinlikler

Yalnizca duyuru veya bilgilendirme niteligi tagiyan, yenilik veya katki unsuru barindirmayan agiklamalar
Sadece kiiciik bir grup katilimiyla sinirl kalan, kurumsal yansimasi zayif organizasyonlar

Sosyal medya igerigi olarak degerlendirilebilecek; anlik, gorsel odakli, diisiik etkilesimli etkinlikler

Egitim, seminer, calistay ve sempozyum gibi faaliyetlerin yalnizca programi veya duyurusu (faaliyet
gerceklestikten sonra 6ne ¢ikanlar ve etkileriyle haber yapilabilir)

Kurumsal baglami zayif, kisisel nitelikli basar1 veya katilimlar (6nemli bir 6diil veya temsil s6z konusu degilse)
Katilimin veya igerigin kamuoyuna bilgi ya da deger sunmadig1 durumlar

Kurum dig1 katilimin yalnizca temsil veya goézlem diizeyinde kaldigi, 6zgiin katki veya kurumsal farklilik
igermeyen; ayrica genis kamuoyuna veya ilgili bilimsel topluluga hitap etmeyen faaliyetler ve galismalar

4. Akademisyen ve idari Personele Gonderilen Davetiye ve Haber E-Postalar Kriterleri

Basin ve Halkla Iliskiler Miisavirligi tarafindan akademisyenlere génderilen davetiye ve haber igerikli e-postalarda
asagidaki kurallara uyulur:

Mezuniyet, ulusal ve uluslararas: bilimsel organizasyonlar gibi iniversitenin tiim birimlerini ilgilendiren
etkinlikler disindaki faaliyetlerin gonderimi talep edilemez.

Basin Destek Platformu (UBY'S {izerindeki destek kisminda bulunan) tizerinden fakiilteler, meslek
yiiksekokullar1, enstitiiler, uygulama ve arastirma merkezleri basta olmak iizere birimlerden gelen resmi talepler
ve e-posta gonderimleri dncelikle miisavirlik tarafindan degerlendirilir.

Gerekli goriildiigii taktirde, her tiirlii e-posta génderimi Basin ve Halkla iliskiler Miisavirligi koordinasyonunda
gerceklestirilir. Bu sayede, tiim iletisimlerin kurumsal biitiinliik ve standartlara uygunlugu saglanir.

E-posta; davetin veya haberin igerigini acik ve net sekilde yansitmalidir (6rnegin: “X Konferansina Davet” veya
“Y Projesi Hakkinda Bilgilendirme”).



e E-postanin baslangicinda, gonderici birim ve etkinlik/haberin kisa tanitimi1 yer almalidir.
e Davet veya bilgilendirme metni, anlasilir, profesyonel ve resmi bir dille yazilmalidir.
o E-postada etkinlik tarihi, saati, yeri ve katilim i¢in gerekli bilgiler net bigimde belirtilmelidir.

e  Gerekli durumlarda, programa, kayit formuna veya ilgili dokiimanlara yonlendiren aktif baglantilar (linkler)
eklenmelidir.

e Gorsel kullanilacaksa, kurumsal kimlige uygun ve dosya boyutu uygun sekilde hazirlanmalidir.
¢ Akademisyenlerin sorular1 veya geri bildirimleri i¢in iletisim bilgileri (telefon, e-posta) agikg¢a belirtilmelidir.
e E-postalar, kisisellestirilmis hitap icerebilir ve gereksiz tekrar veya gereksiz bilgi yilikiinden kaginilir.

e (Gonderimler, zamanlama agisindan akademisyenlerin ve idari personelin programina uygun sekilde
planlanmalidir.

6. Degerlendirme ve Onay Siireci

- Haber metinleri taslak olarak Basin ve Halkla Iliskiler Miisavirligi’ne iletilmelidir.

- Miisavirlik, haberleri dil ve icerik agisindan degerlendirerek gerekli diizeltmeleri yapar.
- Tereddiitlii igerikler i¢in birim yoneticilerinin goriigii alinarak karar verilir.

- Onaylanan haberler tiniversitenin resmi iletisim kanallarinda yayimlanir.



